O.C.N. Premier-Finantare” S.R.1.. C/F 100960004316

APROBAT

L&

-
a
3=
s

Gt
- /MAI)AN Victor

/

I8 martie 2019

privind clementele esentiale ale managbmentului afacerii

I. Prezentul regulament a fost claborat in scopul de a sistematiza
gestionarca procesclor de lucru in cadrul O.C.N. ,Premicr- Finantare” SRL,
2

2. Actionariatul O.C.N. . Premicer- Finantare™ SRL este constituit
din 3 persoanc fizice, printre care un asociat detine si functia de Administrator.

-

3. Organul suprem al companiei de microfinantare este Adunarea
Generala a Asociatiilor, care ia decizii in conformitate cu competentele atribute
siin termenul stabilit de legislatia in vigoare si Statutul companiei de
microlinantare.

4. Functia exccutiva este incredintatd - Administratorului, ale carui
imputerniciri sunt reglementate de legislatia in vigoare, Statut, politicile,
regulamentele, instructiunile, ordinele companiei. In indeplinirea atributiilor
sale de serviciu Administratorul se ghideaza de regulile stabilite pentru
functionarca companici, fisa de post. s.a.

5. luarea deciziilor cu privire la acordarea serviciilor de imprumut cu

caracter standard este in responsabilitatea Administratorului, decizia de acodare
a linantarii fiind luata in mod independent.

6. Tranzactiile nestandarte sunt supusc examindarii de citre Adunarca
Generala a Asociatiilor. Adunarea Generald a Asociatiilor este organizatd
imediat cand apare necesitatea luarii unei decizii de competenta Asociatiilor si
sunt organizate atat cu presenta fizicd a asociatiilor, cat si la distanta.

7. Tranzactiile si deciziile cu caracter strategic, precum si tranzactiile
pentru alocarea mijloacelor banesti ce depasesc suma 50 000 de mii de euro
(sau echivalentul acestei sume) in raport cu un client si/sau persoanelor afiliate
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acestora, sunt examinate de catre Administrator sau de Adunarca Generala a
Asociatiilor, in temeiul obligatiunilor si competentelor atribuite,

8. Deciziile de solicitare a imprumuturilor pentru activitatile curente ale
companici de microlinantare  sunt examinate siadoptate de catre Adunarcea
Generald a Asociatiilor,

0. Flaborarca si aprobarca politicilor, regulamentelor, instructiunilor,
altor  acte  normative  interne, ordinelor  este  in responsabilitatea
Administratorului O.C.N. Premicr- Finantare™ SRL

10, Activitatea de control a disciplinei de executare i respectare a
politicilor, regulamentelor, instructiunilor, altor acte normative interne,
ordinclor este atribuit Administratorului.

Toata activitatea companiei este supravegheata de:

- Asociatii companici:

- Administratorul companici:

- compania de audit independenta. sclectatd sa auditeze domeniul
[inanciar:

- Juristul companici;

1. Responsabilitatea pentru deciziile luate, precum si pentru incélcarile

comise, revin organului care a luat decizia responsabila.

I B

Comunicarca cu clientii se realizeaza de catre managerii companiei si
Administrator. Metodologia de organizare a proceselor de lucru este descrisa in
materialele sistemului de management al calitatii (1SO) adoptat de companie.
Actele depuse de clienti pentru solicitarea finantarii sunt colectate si analizate
preliminar de catre managerii companici. dupd care sunt supusc  spre
examinarca detaliatd si aprobarca linala a Administratorului.

3. Contractele  de imprumut  aprobate  sunt sub  controlul
Administratorului.  Contractele  de asigurare  a bunurilor s¢ afla  sub
supravegherca generald a managerti companici. Toate documentele contabile
sunt controlate de contabilul sel” al companiei. Documentele din domentul
muncii si de birou sunt in responsabilitatea  secretarului-asistent
Administratorului. Documentele din domeniul  resurselor umane sunt in
responsabilitatea si gestiunea a managerii companiei.

|4, Responsabilitatca  pentru - siguranta actelor,  documentelor  revine
conducatorilor/persoanclor responsabile fiecarul Departament.

5. ‘Toate contractele de imprumut, alte contracte de ataceri sunt semnate
de Administrator sau de o persoand carc il inlocuieste, cu exceptia cazului in
care este prevazutd o procedurd aparte pentru semnarea unor documente
specilice.
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16.  Analiza. controlul, gestionarca riscurilor identificate, aparute pe toata
perioada activitatilor companici  sunt inobligatiunca  si controlate  de
Administrator.

1 7. Administratorul pregateste si transmite periodic (cel putin o datd in
trimestru) Asociatiilor  companiei un raport privind munca depusi. planurile
pentru - activitatile  preconizate ale companici si monitorizarea planurilor
adoptate anterior, rapoartele privind incidentele s reclamatiile clientilor,
rapoartele cu privire la metodele de rezolvare a problemelor (daca aceste
decizii se incadreazd in slera competentei sale).

18.  Administratorul ia decizii in limita bugetului stabilit, gestioncaza
activitatea  personalului  companici,  gestioneaza  siguranta  proprietatii
companici, dirijeazd activitatile de management  financiar sicurent ale
companicei.

19.  Proprietatile clientilor gajate in temeiul contractelor de imprumut sunt
controlate  de  personalul  companici. in  conformitate  cu  politicile.
reeulamentele,  instructiunile, altor  acte  normative interne,  ordinele
Administratorului.

20. O.C.N. ,Premicer-Finantare™ SRL a aprobat principiul comunicarii
operative, care pcrmile examinarca solicitarilor de creditare si elaborarca
deciziilor fara intarziere, intr-un timp minim rezonabil.

21. Toate solicitarile de creditare, pe parcursul examindrii lor, sunt aduse

la cunostinta Administratorului sau a persoane care il inlocuieste temporar.
Dupa un studiu preliminar al acestora, Administratorul decide in mod
independent, in masura competentelor atribuite lui, privind decizia finala sau
daca este necesar de a solicita decizia organului ierarhic superior. In cazul dat
el pregateste materialele cauzei si le trimite membrilor adundrii Generale a
Actionarilor pentru o decizic si/sau aprobare ulterioard. Deciziile Adundrii
Generale a Actionarilor sc iau cu o majoritate simpla de voturt.

22 O.C.N. ..Premicer-Finantare™ SRIL. isi deslisoard activitatea prin

intermediul sistemului informational de evidenta  a operatiunelor economice
efectuate in cadrul companiei.. Prezentul sistem este deservit de citre o
companie I'T regulat, pentru diverse modificari si/sau adaptiri.

- Sistemul informational pe langd evidenta mijloacelor banesti are si
abilitatea de a pastra/stoca toate contractele de credit, impreuna cu
documentele aferente scanate in format PDE. In urma acestui fapt pentru
continuitatea activitatii este necesar de caleulator, programul instalat si
internet.

- Pe langa pastrarea dosarelor scanate in sistemul informational,
pastreaza lizic in arhiva companici

ele se

-~

23, Prezentul regulament intri in vigoare by momentul semniirii lui si
este valabil pe perioada de activitate a O.C.N. (Premier-Finantare™ SR1
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